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- Bewerbung um eine Lehrstelle als Kauffrau Versicherung Profil E

Sehr geehrter Herr Friedrich

Auf telefonische Nachfrage haben Sie mir bestatigt, dass Ihre Lehrstelle auf den Sommer 2017
noch offen ist. Ich bewerbe mich um diese spannende Lehrstelle.

Zurzeit besuche ich die 3. Sekundarschule Niveau A im Schulhaus Letzi in Zirich. Ich gehe sehr
gerne zur Schule und bin eine aufmerksame und motivierte Schulerin. Meine Lieblingsfacher sind
Mathematik, Englisch und Franzésisch.

Fur den Beruf als Kauffrau interessiere ich mich sehr. In der Schule habe ich einen Tastaturschreibkurs
besucht. Es machte mir viel Freude, meine Schnelligkeit im Schreiben zu verbessern und mehr tiber

die Textverarbeitung zu lernen. Wahrend der Schnupperlehren in Treuhandbiiros konnte ich
viele administrative Aufgaben erledigen wie Listen kontrollieren, Akten abstempeiln und
chronologisch einordnen und schriftliche Materialbestellungen ausfiihren. Ich durfte auch
mithelfen beim Verbuchen von Rechnungen und Berechnen von Mehrwertsteuern. Diese
Tatigkeiten habe ich sehr gerne und miihelos erledigt. Weil ich gerne mit anderen Menschen
zusammenarbeite, fillt mir die Arbeit im Team auch leicht. Zahlen liegen mir sehr, ich kann
gut mathematische Probleme l6sen. Meine Hausaufgaben gestalte ich genau und sorgfiltig.
Ich bin pflichtbewusst und kann mich gut organisieren. Meine Kolleginnen sagen mir, dass ich
aufgestellt bin und sie wissen, dass sie sich auf mich verlassen kénnen.

Bei lhnen in der Versicherungsgesellschaft XX steht der Kunde im Mittelpunkt.
Sie bieten den Kunden unterschiedliche Angebote an, wie z.B. die Unfall- und
Krankentaggeldversicherung. Deshalb stelle ich es mir sehr vielseitig und spannend vor.
Ich wiére stolz, wenn ich meine Lehre bei lhnen absolvieren kénnte.

Ich freue mich, wenn Sie mich in einem persénlichen Gesprach kennenlernen méchten und warte
gespannt auf Ihre Antwort.

Freundliche Gruisse

Gerda Mustermann

Bewerbungsunterlagen




